COMUNE DI BOSNASCO

Provincia di Pavia

Regolamento

dell'accesso civico e dell'accesso agli atti

In attuazione delléinee guida recanti indicazioni operative ai faella definizione delle esclusioni e dei
limiti all'accesso civico di cui all’articolo 5 coma 2 del d.lgs. 33/2018ANAC deliberazione 28
dicembre 2016 numero 1309)
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TITOLO | — Principi generali

Articolo 1 - Oggetto
Questo regolamento disciplina e organizza l'accessmo semplice, I'accesso civico generalizzato,
secondo l'articolo 5 commi 1 e 2 del decreto legigb 33/2013 come modificato dal decreto legistati
97/2016 (di seguitoDecreto trasparenza”) e I'accesso agli atti amministrativi secondo gfticoli 22 e
seguenti della legge 241/1990.

Articolo 2 — Trasparenza
1. Latrasparenza e l'accessibilita totale ai dati és@umenti detenuti dall’ente, allo scopo di tateli
diritti dei cittadini, promuovere la partecipaziodegli interessati all'attivita amministrativa edaire
forme diffuse di controllo sul perseguimento ddli@zioni istituzionali e sull'utilizzo delle risaes
pubbliche.
2. La trasparenza é realizzata attraverso la publibicazdi informazioni, dati e documenti in
“Amministrazione trasparerite consentendo l'accesso civico e agli atti amstrativi.

TITOLO Il — Accesso civico

Articolo 3 — Accesso civico semplice
1. Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadimicano o residente nel territorio dello Stato,ilha
diritto di chiedere documenti, informazioni e dathe questo ente deve pubblicare in
“Amministrazione traspareritgqualora sia stata omessa la pubblicazione.

Articolo 4 — Domanda di accesso semplice

1. La domanda di accesso civico semplice non & mativet deve identificare i dati, le informazioni o i
documenti richiesti.

2. La domanda, presentata in forma scritta o via REfyolta al responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza

3. Il rilascio di dati o documenti & gratuito, salMorimborso del costo di riproduzione su supporti
materiali.

4. 1l procedimento deve concludersi entro trenta gicon un provvedimento espresso e motivato del
responsabile della prevenzione della corruzionella trasparenza.

5. In caso di accoglimento, il responsabile della preione della corruzione e della trasparenza
sovrintende alla pubblicazione in “Amministraziomasparente” delle informazioni e dei documenti
omessi e comunica al richiedente l'avvenuta puéblome, indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

Articolo 5 — Segnalazione del RPCT
1. Qualora la domanda di accesso civico semplice middta e, quindi, evidenzi un inadempimento,
anche parziale, di obblighi di pubblicazione, ilSRensabile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza segnala I'accaduto all'ufficimpetente per i procedimenti disciplinari, al sinalac
al NdVv.
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TITOLO Il — Accesso generalizzato

Articolo 6 — Accesso civico generalizzato
Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadialiano o residente nel territorio dello Stato, ha
diritto di accedere ai dati e ai documenti detedatiquesto ente, ulteriori rispetto a quelli ogyelit
pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dei limitlativi alla tutela di interessi giuridicamente
rilevanti.
L'accesso civico generalizzato ha lo scopo di fa@dorme diffuse di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo dellesorse pubbliche e di promuovere la partecipazane
dibattito pubblico.

Articolo 7 — Domanda di accesso generalizzato
La domanda di accesso civico generalizzato noncessariamente motivata, ma identifica i dati, le
informazioni o i documenti richiesti.
La domanda, presentata in forma scritta o via P&GQjvolta all'ufficio che detiene i dati, le
informazioni e i documenti. L’ufficio la inoltrgger conoscenza, al Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza.
Il rilascio di dati o documenti e gratuito, salVaimborso del costo sostenuto per la riproduzisne
supporti materiali.
Il procedimento deve concludersi entro trenta gicon un provvedimento espresso e motivato del
responsabile dell'ufficio che detiene i dati, IéiMmazioni e i documenti.

Articolo 8 — Domande inammissibili
Non sono ammissibili domande generiche che norvihgino i dati, i documenti e le informazioni
richieste con riferimento, almeno, alla loro nateral loro oggetto.
Non sono ammissibili domande meramente esploratolee semplicemente a scoprire di quali
informazioni I'ente dispone.
Non sono nemmeno ammissibili domande di accessarpaumero manifestamente irragionevole di
documenti, imponendo un carico di lavoro tale dealmzare, o rallentare eccessivamente, il buon
funzionamento dell’ente.
Resta escluso che, per rispondere alla richiestea®sso civico generalizzato, I'ente abbia I'giobli
di formare, raccogliere o altrimenti procurarsiamhazioni che non siano in suo possesso. L'ente non
ha I'obbligo di rielaborare dati ai fini dellacsesgeneralizzato, ma deve consentire l'accesso ai
documenti nei quali siano contenute le informazgiaidetenute e gestite dall'ente stesso.

Articolo 9 - Esclusioni all’'accesso generalizzatdccezioni assolute
Il diritto di accesso generalizzato é escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr.art.39gkee.124/2007) e nei casi in cui I'accesso é subatal

b)
c)

dalla disciplina vigente al rispetto di specifiat@ndizioni, modalita o limiti (tra cui la discipbnsugli

atti dello stato civile, la disciplina sulle infoemioni contenute nelle anagrafi della popolaziagte,
Archivi di Stato), inclusi quelli di cui all'art.24c.1, legge n. 241/1990. Ai sensi di quest’ultima
norma il diritto di accesso e escluso:

per i documenti coperti da segreto di Statceassdella legge 24 ottobrel977, n. 801, e suogessi
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietaltvulgazione espressamente previsti dalla legge;

nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

nei confronti dell’attivita del’Ente direttalamanazione di atti normativi, amministrativi geake, di
pianificazione e di programmazione, per i qualtaee ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione;



d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei cdmenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazipmevisti dalla legge tra cui:

- il segreto militare (R.D. n.161/1941);,

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industricdet(623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzagaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretoffitio (art.15, D.P.R. 3/1957)

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, asai qualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o It®siga di patologie dei soggetti interessati, cosgpre
qualsiasi riferimento alle condizioni di invalidjtdisabilita o handicap fisici e/o psichici (ar,2
comma 8, del Codice; art. 7-bis, c.6, D.Lgs. n.G38);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (a#hig, c. 6, D.Lgs. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche benefcie di aiuti economici da cui & possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvellaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, commaXLgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni allaccesso gerezalo € prevista dalla legge ed ha carattere tagsat
In presenza di tali eccezioni il Comune e tenutifiatare 'accesso trattandosi di eccezioni poste
da una norma di rango primario, sulla base di umatazione preventiva e generale, a tutela di
interessi pubblici e privati fondamentali e priarit rispetto a quello del diritto alla conoscenza
diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, ihCme deve verificare che la richiesta non riguatt
documenti o informazioni sottratte alla possibitifaostensione in quanto ricadenti in una delle
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accegemeralizzato di cui al presente articolo, si r@ngile
Linee guida recanti indicazioni operative adottdtdl’Autorita Nazionale Anticorruzione ai sensi
dell’art. 5-bis del decreto trasparenza, che gndono qui integralmente richiamate.

Articolo 10 - Esclusioni all’accesso generalizzato. Eccezioni relative

1. | limiti allaccesso generalizzato sono posti @aislatore a tutela di interessi pubblici e ativdi
particolare rilievo giuridico che il Comune devecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse poblalla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’ordimento.

2. L’accesso generalizzato é rifiutato se il djoi@ necessario per evitare un pregiudizio conak#o
tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Intjg@lare sono sottratti all’accesso, ove sia akavla
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbadi mlormative riguardanti attivita di polizia giwiaria
e di pubblica sicurezza e di tutela dell'ordinelgido, nonché i dati, i documenti e gli atti prodiai
all'adozione di provvedimenti rivolti a prevenired eeliminare gravi pericoli che minacciano
I'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all’accesso, ove sia rilevataussstenza
del pregiudizio concreto, gli atti, i documentieeihformazioni concernenti le attivita connesse keon
pianificazione, 'impiego e 'addestramento delteze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;



f)

9)

b)

la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allesso,

ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizicoeo:

gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pena

contabile, rapporti e denunce trasmesse dall'Atitogiudiziaria e comunque atti riguardanti

controversie pendenti, nonché i certificati penali;

i rapporti con la Procura della Repubblica e oRrocura regionale della Corte dei Conti e ristae

o relazioni di dette Procure ove siano nominativaeéndividuati soggetti per i quali si manifeséa |

sussistenza di responsabilitd amministrative, dditapenali;

il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negepsa

lo svolgimento delle funzioni di competenza delk&nn particolare sono sottratti all’accesso, siee

rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:

gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di

organizzazioni Sindacali e di categoria o altreoaiszioni fino a quando non sia conclusa la regativ

fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedinto abbiano assunto carattere di definitivita,|anaa

non sia possibile soddisfare prima l'istanza diesso senza impedire o gravemente ostacolare lo

svolgimento dell'azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

le notizie sulla programmazione dell'attivita digilanza, sulle modalita ed i tempi del suo

svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffialei singoli dipendenti o sull'attivita di entilgulici o

privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza;

verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda laggetezza

dei lavori;

verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionigrifiche ed accertamenti amministrativi condesti

attivitd e soggetti privati nell’ambito delle abtvzioni d’ufficio;

pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndne quelli di professionisti esterni acquisiti, elazione

a liti in atto o potenziali, atti difensivi e rela corrispondenza.

L’accesso generalizzato € altresi rifiutato kelimiego € necessario per evitare un pregiudizio

concreto alla tutela di uno dei seguenti inteneseati:

la protezione dei dati personali, in conformitan la disciplina legislativa in materia, fatto \sal

quanto previsto dal precedente art.9. In partieplaono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la

sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetitictcumenti ed informazioni:

documenti di natura sanitaria, e medica ed oljra documentazione riportante notizie di salui o
malattia relative a singole persone, compresosipslriferimento alle condizioni di invalidita,

disabilita o handicap fisici e/o psichici;

relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali andine a situazioni sociali, personali, familiati

persone assistite, fornite dall’Autorita giudizea tutelare o ad altri organismi pubblici per mioti

specificatamente previsti da norme di legge;

la comunicazione di dati sensibili e giudiziamdiodati personali di minorenni, ex D. Lgs. n.198)3;

notizie e documenti relativi alla vita privatafamiliare, al domicilio ed alla corrispondenza dell

persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitan@ministrativa,;

la liberta e la segretezza della corrisponderinaparticolare sono sottratti all’accesso, ove sia

rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

gli atti presentati da un privato, a richiestd @emune, entrati a far parte del procedimento @ ch

integrino interessi strettamente personali, siaiteécsia di tutela dell'integrita fisica e psichicsia

finanziari, per i quali lo stesso privato chiede slano riservati e quindi preclusi all'accesso;

gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini

dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

gli interessi economici e commerciali di una goera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta

intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali;



I Comune é tenuto a verificare e valutare, uola accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un pigio concreto e probabile agli interessi indickl
legislatore; deve necessariamente sussistere urispreesso di causalita tra l'accesso ed |l
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatospetto al momento ed al contesto in cui
I'informazione viene resa accessibile.

I limiti all'accesso generalizzato per la tutdiagli interessi pubblici e privati individuati neommi
precedenti si applicano unicamente per il periodbquale la protezione e giustificata in relazione
alla natura del dato.

L’accesso generalizzato non puo essere negappar la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficiensed ricorso al potere di differimento.

Qualorailimiti di cui ai commi precedenti rignalano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito 'aocpasziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell'oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinxipio di proporzionalitd che esige che le demgh
non eccedano quanto &€ adeguato e richiesto mgglungimento dello scopo perseguito.

Articolo 11 - Controinteressati
Sono controinteressati coloro che dall'accoglimemétia domanda di accesso civico generalizzato
possono ricevere una lesione ad uno degli intepes&iti elencati all’articolo precedente.
Qualora siano individuati dei controinteressatiyffitio procedente comunica loro copia della
domanda d’accesso generalizzato, con raccomandatavia PEC.
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche via PEC, alla richids&ccesso.
Accertata la ricezione della comunicazione da pdgiecontrointeressati, decorso il termine di dieci
giorni l'ufficio provvede comunque sulla richiesta.
A decorrere dalla comunicazione ai controinterg¢sdatermine di trenta giorni per concludere il
procedimento rimane sospeso fino all'eventuale sigmme degli stessi.

Articolo 12 - Domanda accolta
Se la domanda di accesso generalizzato viene agcdalfficio trasmette tempestivamente e,
comunque, entro sette giorni lavorativi al richiettei dati e i documenti.
Nel caso la domanda sia accolta nonostante l'opposi di controinteressati, salvi i casi di
comprovata indifferibilita, l'ufficio comunica laedisione motivata di accoglimento agli stessi
controinteressati. Successivamente, ma non primaqundici giorni dalla ricezione della
comunicazione di accoglimento da parte dei contieogssati, I'ufficio trasmette al richiedente iidat
I documenti richiesti.

Articolo 13 - Domanda respinta
Se la domanda di accesso generalizzato e respicliffenita, la decisione deve essere motivata
unicamente con riferimento alle cause di inammibisitdella domanda o di esclusione dell'accesso,
oppure ai limiti a tutela di interessi pubblici gvati previsti dagli articoli precedenti e dal Deto
trasparenza.
L'ufficio trasmette tempestivamente e, comunquépdhtermine di conclusione del procedimento, il
provvedimento di decisione al richiedente e ai m@nteressati.

Articolo 14 - Domanda di riesame
Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessh mancata risposta entro il termine di conclasio
del procedimento il richiedente puo presentareiegth di riesame al Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza.
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Il Responsabile della prevenzione della corruziertella trasparenza decide, in merito alla domanda
di riesame, entro il termine di venti giorni coropvedimento motivato.

Se l'accesso civico generalizzato € stato negdiffasito per tutelare dati personali, il Resporikab
della prevenzione della corruzione e della traspaeleve acquisire il parere preventivo del Garante
per la protezione dei dati personali, il qualersiquncia entro il termine di dieci giorni dallahiesta.

A decorrere dalla comunicazione al Garante, il ieenper l'adozione del provvedimento da parte del
Responsabile della prevenzione della corruzioneeka drasparenza rimane sospeso, fino alla
ricezione del parere del Garante e comunque ppetado non superiore ai predetti dieci giorni.

Articolo 15 - Difensore civico
Contro la decisione dell’'ufficio o, in caso di riekta di riesame, contro la decisione del Respdlesab
della prevenzione della corruzione e della traspage il richiedente pud presentare ricorso al
Difensore civico regionale.
A norma di legge, il Difensore civico si pronun@atro trenta giorni. Se il difensore civico ritiene
illegittimo il diniego o il differimento, ne informil richiedente e lo comunica all'ente.
Se [l'ufficio non conferma il diniego o il differinmo entro trenta giorni dal ricevimento della
comunicazione del Difensore civico, l'accesso éeantito.

Articolo 16 - Ricorsi
A norma di legge, contro la decisione dell’'uffi@pin caso di richiesta di riesame, contro la denis
del Responsabile della prevenzione della corruzerdgella trasparenza, il richiedente pud sempre
proporre ricorso al Tribunale amministrativo regitm

Articolo 17 - Tutela dei controinteressati
| controinteressati dispongono delle stesse tutatel’ordinamento riconosce al richiedente.
In caso di accoglimento della domanda di accesesonirointeressati possono presentare richiesta di
riesame Responsabile della prevenzione della domeze della trasparenza, ricorso al difensore
civico, oppure ricorso al Tribunale amministratiegionale.

Articolo 18 - Monitoraggio
Gli uffici comunicano al Responsabile della preveng della corruzione e della trasparenza gli esiti
delle domande di accesso generalizzato.
In ogni caso, il Responsabile della prevenziondadebrruzione e della trasparenza puo sempre
verificare presso gli uffici I'esito delle istanede decisioni assunte.

Articolo 19 - Registro
E’ istituito il “registro delle domande di accesso generaliZzdta gestione e I'aggiornamento del
registro sono assegnate all’'ufficio amministrativo.
Il registro & tenuto semplicemente attraverso fdgtialcolo o documenti di videoscrittura (es. éxce
word, ecc.).
Il registro reca, quali indicazioni minime essefizidoggetto della domanda d’accesso generalizzato
la data di registrazione al protocollo, il relatiesito con indicazione della data.

Il registro €& pubblicato, oscurando eventuali dpérsonali, e aggiornato ogni sei mesi in
“Amministrazione trasparerite’ Altri contenuti — accesso civito
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TITOLO IV — Accesso agli atti

Articolo 20 — Accesso agli atti amministrativi
Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatodi interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrisporederd una situazione giuridicamente tutelata e
collegata a uno o piu documenti amministrativi faiirdiritto di prendere visione e di estrarre @pi
di tali documenti.
A norma della legge 241/1990, I'accesso ai docuraniministrativi costituisce principio generale
dell'attivita amministrativa al fine di favorire Ipartecipazione e di assicurarne l'imparzialitéae |
trasparenza.

Articolo 21 — Esclusioni e limitazioni
Il diritto di accesso agli atti amministrativi echsso:
a) per i documenti coperti da segreto di Statceiecasi di segreto o di divieto di divulgazione
espressamente previsti dalla legge, da regolangaviernativo e dalle pubbliche amministrazioni;
b) nei procedimenti tributari, per i quali restdeome le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti dell'attivita della pubblica ammstrazione diretta all'emanazione di atti normativ
amministrativi generali, di pianificazione e di grammazione, per i quali restano ferme le particola
norme che ne regolano la formazione;
d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deiadimenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.
L'accesso ai documenti amministrativi non puo essegato qualora sia sufficiente fare ricorso al
differimento.
Deve essere garantito ai richiedenti lI'accessooaumenti amministrativi la cui conoscenza sia
necessaria per curare o per difendere i loro isgeiguridici.
Nel caso di documenti contenenti dati sensibiligiari, I'accesso e consentito nei limiti in Qi
strettamente indispensabile. Quando I'accesso coaaati idonei a rivelare lo stato di salute o la
vita sessuale, il trattamento € consentito se tlaazione giuridicamente rilevante che si intende
tutelare con la richiesta di accesso ai documeamtniistrativi € di rango almeno pari ai diritti
dell'interessato, ovvero consiste in un diritto lalgbersonalita o in un altro diritto o liberta
fondamentale e inviolabile.

Articolo 22 — Domanda di accesso agli atti amminigttivi
La domanda di accesso agli atti amministrativi Bligiatoriamente motivata, pena 'inammissibilita, e
identifica i documenti richiesti.
Il diritto di accesso agli atti € esercitabile paoli documenti amministrativi materialmente esigt
al momento della richiesta e detenuti dall’entd.  #ici non sono tenuti ad elaborare i dati indor
possesso al fine di soddisfare le richieste digsme
Non sono ammissibili domande di accesso preordiadtein controllo generalizzato dell'operato
dell’ente.
La domanda puo essere trasmessa anche per vieatelerad e presentata all'ufficio che detiene i
dati, le informazioni e i documenti. L'ufficio lanoltra, per conoscenza, al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza.
Il diritto di accesso si esercita mediante esamesé@zione di copia dei documenti amministrativi.
L'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio dipieo e subordinato al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in méedi bollo, nonché i diritti di ricerca e di visa



Il procedimento deve concludersi entro trenta gjgereferibilmente con un provvedimento motivato
del responsabile dell'ufficio che detiene i da#, ihformazioni e i documenti. In caso di silenzio,
decorso il termine di trenta giorni la domandaspneta.

Articolo 23 — Controinteressati all’accesso agli i

. Sono controinteressati alla domanda di accessoagtglamministrativi tutti i soggetti, che, ai sens
dell'articolo 22 comma 1 lettera c) della legge /28920, individuati o facilmente individuabili,
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromiékso diritto alla riservatezza.

. Qualora siano individuati controinteressati, I'oifi procedente comunica loro copia della domanda
d’accesso agli atti, con raccomandata AR o via PEC.

. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche via PEC, alla richids&ccesso.

. Accertata la ricezione della comunicazione da pdeiecontrointeressati, decorso il termine di dieci
giorni, l'ufficio provvede comunque sulla richiesta

. A decorrere dalla comunicazione ai controinterésfatermine di trenta giorni per concludere |l
procedimento rimane sospeso fino all'eventuale sigmme degli stessi.

Articolo 24- Accesso informale

. Qualora, in base alla natura del documento richjeson risulti I'esistenza di controinteressati, il
diritto di accesso puo essere esercitato in viariméle mediante richiesta, anche verbale, allioffic
che detiene il documento.

Il richiedente deve indicare gli estremi del docutoerichiesto, oppure elementi che ne consentano
I'individuazione, e comprovare l'interesse connemboggetto della richiesta, dimostrare la propria
identita e, ove occorra, i propri poteri di rapgmrsnza del soggetto interessato.

. La richiesta, esaminata immediatamente e senzaafibéyn & accolta mediante indicazione del
provvedimento contenente le notizie, esibizione dietumento, estrazione di copie, ovvero altra
modalita idonea.

. La richiesta, ove provenga da una pubblica ammaziine, & presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaisinativo ed € trattata ai sensi dell'articolq 22
comma 5, della legge 241/1990.

. Qualora [l'ufficio, in base al contenuto del documeenrichiesto, riscontri I'esistenza di
controinteressati, invita il richiedente a presemtdomanda formale di accesso.

Articolo 25 - Accesso formale

. Qualora non sia possibile accogliere la domandaianinformale, oppure sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua identdgaj suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza
dellinteresse diretto concreto ed attuale, swiasibilita del documento o sull'esistenza di
controinteressati, I'ufficio invita l'interessatopaiesentare richiesta d'accesso agli atti formate e
rilascia ricevuta.

Il procedimento di accesso deve concludersi nemitex di trenta giorni, decorrenti dalla
presentazione della domanda all'ufficio.

. Qualora la domanda sia irregolare o incompletéfidia entro dieci giorni ne da comunicazione al
richiedente con raccomandata AR o via PEC. Il teentdlel procedimento ricomincia a decorrere dalla
presentazione della richiesta corretta.
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Articolo 26 — Domanda accolta e modalita di accesso
L'accoglimento della domanda di accesso a un dostmmmporta la facolta di accedere agli altri
documenti nello stesso richiamati e appartenemtiealesimo procedimento, fatte salve le eccezioni di
legge o di regolamento.
L'esame dei documenti avviene presso l'ufficiogath nell'atto di accoglimento, nelle ore di ufici
alla presenza se necessaria di personale addetto.
| documenti sui quali & consentito I'accesso nossPO essere asportati dal luogo presso cui sono
dati in visione, 0 comunque alterati in qualsiasidm.
L'esame dei documenti e effettuato dal richiedeni@a persona da lui incaricata, con l'eventuale
accompagnamento di altra persona di cui vanno fageei le generalita, che devono essere poi
registrate in calce alla richiesta. L'interessaio prendere appunti e trascrivere in tutto o irtgpar
documenti presi in visione.

Articolo 27 — Domanda respinta o differita
Il rifiuto, la limitazione o il differimento dellecesso agli atti formale sono motivati, con rifegirnto
specifico alla normativa vigente e, in particolaale categorie di cui all'articolo 24 della legge
241/1990, ed alle circostanze di fatto per cuidhiesta non puo essere accolta cosi come proposta.
Il differimento dellaccesso €& disposto se e sigifite per assicurare una temporanea tutela agli
interessi di cui all'articolo 24, comma 6, dellgde 241/1990, o per salvaguardare specifiche estgen
dell'amministrazione, specie nella fase prepamaiei provvedimenti, in relazione a documenti la cu
conoscenza possa compromettere il buon andamelitzid®e amministrativa.
Il provvedimento che dispone il differimento deitasso ne indica la durata.

Articolo 28 - Tutele e ricorsi
Interessati e controinteressati allaccesso agii aahministrativi dispongono delle tutele previste
dall'articolo 25 comma 4 della legge 241/1990.

TITOLO V — Norme finali

Articolo 29 - Rinvio dinamico
Le disposizioni del presente si intendono modiécper effetto di sopravvenute norme nazionali,
regionali o di prescrizioni inderogabili dell’ Auttd Nazionale Anticorruzione/Dipartimento Funzione
Pubblica. Nelle more delladeguamento del preseiteapplica immediatamente la normativa
sopravvenuta.

Articolo 30 - Entrata in vigore, abrogazioni e pubbicita
Questo regolamento entra in vigore il giorno indiviene esecutiva la deliberazione d’approvazione.
Sono abrogate tutte le norme regolamentari di queste che normano il diritto di accesso o che
siano in contrasto con il presente.

Il presente & pubblicato sul sito internet in “Amimstrazione Trasparente” — “Altri Contenuti —
“Accesso Civico”.



MOD.1
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO (art. 5, c. 1, D.Lgs. 38/2013)

AL Responsabile Prevenzione Corruzione e Trasparenz

Comunedi...............

Il/la sottoscritto/a cognome* nome*
nato/a* (prov. ) il residente in*
(prov. ) via n. ie-ma

cell. tel.

Considerata [] 'omessa pubblicazione ovverda [pubblicazione parziale
del seguente documento /informazione/dato chese bHa normativa vigente non risulta pubblicatiosgto

del Comune di [1]
......................................................................... CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013, e dell'art. del Regolamentd’ieede, la

pubblicazione di quanto richiesto e la comunicagialla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione,
indicando il collegamento ipertestuale al datofinfazione oggetto dell'istanza.
Indirizzo per le comunicazioni:

(2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data)

infia per esteso leggibile)
* Dati obbligatori
[1] Specificare il documento/informazione/dato di € stata omessa la pubblicazione obbligatoribcaso
sia a conoscenza dell'istante, specificare la narn@gaimpone la pubblicazione di quanto richiesto.
[2] Inserire I'indirizzo al quale si chiede vengwiato il riscontro alla presente istanza.
Informativa sul trattamento dei dati personali forcon la richiesta (Ai sensi dell'art. 13 del @&
196/2003) 1. Finalita del trattamento | dati peedbmerranno trattati dal Comune per lo svolgimedadle
proprie funzioni istituzionali in relazione al pexdimento avviato. 2. Natura del conferimento Ilfecimento
dei dati personali & obbligatorio, in quanto in wemza di esso non sara possibile dare inizio aegimento
menzionato in precedenza e provvedere allemanazotel provvedimento conclusivo dello stesso. 3.
Modalita del trattamento In relazione alle finaldacui sopra, il trattamento dei dati personalexva con
modalita informatiche e manuali, in modo da gareni riservatezza e la sicurezza degli stesslatil non
saranno diffusi, potranno essere eventualmenteaatil in maniera anonima per la creazione di firdégli
utenti del servizio. 4. Categorie di soggetti aalgi dati personali possono essere comunicalieoppssono
venirne a conoscenza in qualita di Responsabiticaricati Potranno venire a conoscenza dei dasiopati i
dipendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@re e i soggetti che forniscono servizi strurabralle
finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizntei). Tali soggetti agiranno in qualita di Respahili o
Incaricati del trattamento. | dati personali potraressere comunicati ad altri soggetti pubblici griwati
unicamente in forza di una disposizione di leggdi cegolamento che lo preveda. 5. Diritti dell@néssato
All'interessato sono riconosciuti i diritti di cw@llart. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarediritto di
accedere ai propri dati personali, di chiederneettifica, I'aggiornamento o la cancellazione seoimpleti,
erronei 0 raccolti in violazione di legge, I'oppnsne al loro trattamento o la trasformazione imnfa
anonima. Per I'esercizio di tali diritti, I'intersato puo rivolgersi al Responsabile del trattameeicdati. 6.
Titolare e Responsabili del trattamento Il Titolakel trattamento dei dati € il Comune Il Resporisatiel
trattamento é il Segretario Comunale



MOD. 2

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO (art. 5, c. 2,.Dys. n. 33/2013)

AIPUFAICIO i (che detiene i degiinformazioni o documenti)
Comunedi......ocovviiiiiiiiiieeen,

[l/la sottoscritto/a cognome* nome*

nato/a* (prov._il__ )

residente in* (prov.___via) n.
E-mail cell. tel.

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013, e del Regolamento dell’Ente, disogoliti il
diritto di accesso generalizzato ai dati e docuirgatenuti dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato
DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e perravigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/200@&sfH
unico delle disposizioni legislative e regolamenitamateria di documentazione amministrativa” (1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmgmtesso lo Sportello dell’Ufficio Relazioni con il
Pubblico, oppure al proprio indirizzo di posta ®tatica
oppure al seguente n. di fax ,
oppure che gli atti siano inviati al seguente iizdiv

mediante raccomandata con avviso di ricevimentosp@sa a proprio carico. (2)
(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

irnfia per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restandautfo previsto dall’articolo 76, qualora dal cotitro

di cui allart. 71 emerga la non veridicita del tamuto della dichiarazione, il dichiarante decade d
benefici eventualmente conseguiti al provvedimertoanato sulla base della dichiarazione non
veritiera.” Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunqtikascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsne fa
uso nei casi previsti dal presente testo unicoretpuwai sensi del codice penale e delle leggi sheiti



materia. L'esibizione di un atto contenente dati mepondenti a verita equivale ad uso di attoofalse
dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli attid6 e 47 e le dichiarazioni rese per conto deéesone
indicate nell’'art. 4, comma 2, sono considerate edaite a pubblico ufficiale. Se i reati indicagin
commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la norathain pubblico ufficio o l'autorizzazione
all'esercizio di una professione o arte, il giudiceei casi piu gravi, pud applicare l'interdizione
temporanea dai pubblici uffici o dalla professianarte”. (2) Il rilascio di dati o documenti inrfoato
elettronico o cartaceo € gratuito, salvo il rimlmodel costo effettivamente sostenuto e documentato
dall'amministrazione per la riproduzione su suppodteriali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forcon la richiesta Art. 13 del d.lgs. 196/2003Codice

in materia di protezione dei dati personali” 1.dHta del trattamento | dati personali verranndtatadal
Comune per lo svolgimento delle proprie funzionitizionali in relazione al procedimento avviato. 2
Natura del conferimento Il conferimento dei datigumali e obbligatorio, in quanto in mancanza gdoes
non sara possibile dare inizio al procedimento nag@o in precedenza e provvedere al’emanaziohe de
provvedimento conclusivo dello stesso. 3. Modalghtrattamento In relazione alle finalita di soipra,

il trattamento dei dati personali avverra con mibddhformatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | datisavanno diffusi, potranno essere eventualmeilizzati

in maniera anonima per la creazione di profili deggnti del servizio. 4. Categorie di soggettgaali i
dati personali possono essere comunicati 0 cheoposgenirne a conoscenza in qualita di Respongabili
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personglendenti e i collaboratori, anche esterni, debléite e

I soggetti che forniscono servizi strumentali difalita di cui sopra. Tali soggetti agiranno inadjta di
Responsabili o Incaricati del trattamento. | dagrgonali potranno essere comunicati ad altri sdigget
pubblici e/o privati unicamente in forza di unapdisizione di legge o di regolamento che lo prevesla.
Diritti dell'interessato All'interessato sono ricosciuti i diritti di cui all'art. 7, D.Lgs. n.196(D3 e, in
particolare, il diritto di accedere ai propri dpgrsonali, di chiederne la rettifica, 'aggiornanten la
cancellazione se incompleti, erronei o raccoltvimlazione di legge, I'opposizione al loro trattam o

la trasformazione in forma anonima. Per I'esercidiotali diritti, I'interessato puo rivolgersi al
Responsabile del trattamento dei dati. 6. TitolareResponsabili del trattamento Il Titolare del
trattamento dei dati e il Comune Il Responsabildrdé&amento é il Segretario Comunale



MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
Prot. n.

AlgsiAlla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Caramione ai soggetti controinteressati ai sendiatel
7 del vigente regolamento sull’accesso civico siccadocumenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette I'allegata copia della richiesta diemso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot. , per la
quale Lei/la spett. Societa da Lei rappresentaséata individuata quale soggetto controinteressato
sensi delle vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, le ss. Loro, quali soggetti controinteressati,
posSsono presentare una motivata opposizione, apehevia telematica, alla richiesta di accesso
trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senzalcheaaopposizione venga prodotta, ’Amministrazione
provvedera comungue sulla richiesta di accesso.

Il Responigaldel procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1) soggetti controinteressati, sono esclusivaménfeersone fisiche e giuridiche portatrici dei \s&i
interessi privati di cui all’art. 5-bis, c. 2, D.&gn. 33/2013: a) protezione dei dati personalcanformita

al D.Lgs. n. 196/2003; b) liberta e segretezzaadebrrispondenza intesa in senso lato ex art. 15
Costituzione; c) interessi economici e commerciadi, compresi la proprieta intellettuale, il diott
d’autore e i segreti commerciali.



MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RCHIESTA DI ACCESSO
GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Raiwvento di diniego totale, parziale o differimento
dell'accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. , Si

COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tutigparte, oppure che I'esercizio del diritto d’acmeseve
essere differito per giorni , peguenti motivi:

I| richiedente puo presentare richiesta di riesain®esponsabile della prevenzione della corruziene
trasparenza, che decide con provvedimento moteati® il termine di venti giorni.

Si avverte linteressato che contro il presentevpedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all'accesso generalizzato, potra proporre ricotsb.A.R. ai sensi dell’art. 116 del Codice del peeso
amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente 'aswe
generalizzato si sia rivolto al difensore civicecdrre dalla data di ricevimento, da parte delieidénte,
dell'esito della sua istanza al difensore civigessb.

In alternativa il richiedente ed il controinteretssaei casi di accoglimento della richiesta di asce
generalizzato, possono presentare ricorso al difengvico competente per ambito territoriale (qual
tale organo non sia stato istituito la competenzdtrébuita la difensore civico competente per [aim
territoriale immediatamente superiore). Il ricordeve essere notificato anche all’amministrazione
interessata.

Luogo e data

Il Responsabile del procedimento




